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1 cén ctr dénh gid marc d9 hoan thanh nhiém vu trong thang (hoéc hoc ky, nam hoc).
Piéu 10. Quy dinh thyce hién hd so' ¢4 nhin va hd so cac to chuyén mén
*HO so gido vién: Thuc hién theo Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay
15/9/2020 cua B truong B6 GD&DT vé Ban hanh diéu 1& truong THCS, trudng
THPT c6 nhiéu cép hoc (sau day goi la thong tu 32)
1. K& hoach gido duc ctia GV (theo nim hoc)
2. K& hoach bai day (gido 4n): soan theo quy dinh & diéu 3.
3. Phiéu béo giang: Hang thang GV chii dong tu ra soét khdp gido én, S6 ghi dau.
Két thic chuong trinh hoc ky I, ghi: “HTCT HKI”; Két thuc chuong trinh nim hoc ghi:
“HTCTNH”. |
4. S8 theo doi va dénh gia HS: Cép nhét diém KTXX va KTDK kip thoi,
TTCM kiém tra, Ph6 Hiéu tru"orng ky duyét theo ké hoach.
5. S6 chti nhiém (d01 v6i GV lam cdng tdc chu nhiém 16p): cép nhat thong tin
dy du theo quy dinh (tat ca cac muc); ndi dung sinh hoat cap nhat dén hét tuan 35.
Hiéu truong tryc tiép kiém tra, dénh gia, ky duyét.
* Ho so' tb chuyen mon
1. Ke hoach gido duc ctia to6 CM (Theo nam hoc)
2. S6 ghi chép noi dung sinh hoat CM.
Piéu 11. Quy dinh vé Ho so nha truong
1.Thiét 14p, luu gitt hd so nha trudong tai khoan 1 Piéu 21- Thong tu 56
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 ctia BS truéng B GD&DT.
2. Céc loai hd so chuyén mon do nha truong phat hanh va déng déu gidp lai trude khi
str dung.
3. Tét c& céac loai hd so sb sach cta nha truong duge quan ly tai truong, chi
dugc dua ra khoi pham vi nha trudng khi ¢é sy nhét tri cia BGH.
4. Cudi nam hoc cac bd phéan va toan thé GV luu hd so tai Hb so Kiém dinh
chat luong gido duc theo quy dinh.
5.Luuy
5.1. Cac loai ho so ghi day di, ding théng tin ndi dung theo hudng dan clia timg
loai hd so s séch, ding but bi mau myc xanh. Néu stra chira thong tin phai theo hudng
dan ctia timg loai hd so sd sach va cac qui dinh hién hanh; Cot muc nao khéng c6 thong
tin ghi rd chit “khong”.
5.2. Hoc ba: La hd so géc, cc thong tin phal chinh xdc, ddy du theo quy dinh;
+ Pau nam hoc GVCN k1€m tra, ra sodt, khép day du cac thong tin gilia Gidy khai
sinh (GKS), trang dau hoc ba, céc glay t& kém theo va S6 diém dién tir. Thiét 1ap hoc ba
ctia hoc sinh méi tuyén vao dau cdp va hoc sinh méi chuyén truong dén xong trude
ngay 30/9.
+ GVCN than trong trong 101 phé, quan tdm t&i su tién bd cia hoc sinh, ghi cac
thong tin va ky chdt day du, dung quy dinh.
- GVBM: vio diém dung quy ché, ky xac nhan dung 6 ki ctia bo mén dugc
phan cong giang day (néu c6 sai sot stra diing quy dinh theo hudng dan trong s0).
5.3. SO ghi dau bai
- Téng phu trach: quan 1y, c6 sb giao nhan hang ngay.
- GVCN: Phén cong, hudng dan hoc sinh bao quan s6 va ghi trung thuc cac
thong thong tin tir cot s6 1 dén 6. Cubi mdi tudn GVCN kiém tra, cho bo sung cac @//



