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Câu 1: Nêu các thao tác: 

a/ Khởi động và thoát khỏi phần mềm soạn thảo Microsoft Word. 

b/ Lưu văn bản. 

Câu 2: Hãy cho biết: “Có gì trên cử số làm việc của Microsoft Word?” 

(Lưu ý: câu 2 có thể vẽ cửa sổ làm việc của Microsoft Word ra giấy A4, khi nào 

đi học lại, nộp cô giáo). 

 

- - - - - - - - - - -  HẾT - - - - - - - - - - - - 
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Câu 1: Nêu các thao tác định dạng trang tính: 

a/ Phông chữ.   b/ Cỡ chữ 

c/ kiểu chữ    d/ Mầu sắc của chữ 

e/ Mầu nền ô tính   f/ Căn lề ô tính 

g/ Kẻ ô tính(kẻ đường biên) h/ Tăng/ giảm số chữ số thập phân. 

Câu 2: Cho biết tên một số hàm thường dùng trong bảng tính Excel? Nêu các 

bước nhập công thức vào trong ô tính? 

 

- - - - - - - - - - -  HẾT - - - - - - - - - - - - 

 


