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I. PHẦN LÝ THUYẾT  
1. Nêu các quy tắc gõ văn bản trong word? 
 
2. Nêu s  g  ng v    ác n  u v  c  c năng g    p    B c sp ce v  p    De ete  
 
3. Nêu các b  c t ê    n  ản       n      c o tr ng văn bản  
 
4. Nêu các b  c  
 

 / S o c ép  oạn văn bản. 
 

b/ D  c uy n  oạn văn bản. 
 

5. Đ n  dạng    t  trong văn bản    g ? Nêu các các    n  dạng    t     e  b  t? 
 
6. Nêu các t  o tác tạo –  ẻ bảng trong văn bản word  

II. PHẦN BÀI TẬP 

1.    p  n     soạn t ảo  gõ n   dung t         b  u v  tr ng tr    ẻ bảng s o c o 

p ù  ợp  
 
2.    p  n     soạn t ảo  gõ n   dung b     Hạt gạo   ng t   v  tr ng tr   t ê    n  

ản   c    c t s o c o p ù  ợp. 

 

- - - - - - - - - - - Hết - - - - - - - - - 

 

Đồng T  n  ng y 25 t áng 5 nă  2020 

NGƯỜI SOẠN NỘI DUNG 

(Đã   ) 
 
 
 

Nguyễn Thị Diệp Linh 




